Modulo 2 – REGISTRO PROTOCOLLO  DI EMERGENZA



	Numero Registro emergenza
	Data
	In entrata
	In uscita              
	Mittente/Destinatario
	Oggetto
	Data di reinserimento nel protocollo generale
	Numero protocollo generale 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Attenzione! Quando si rimettono i dati sul sistema va fatta un’operazione preliminare:   bisogna protocollare e scannerizzare la scheda del registro di emergenza mettendo come oggetto “Chiusura registro di emergenza” e poi protocollare normalmente i documenti fotocopiati in precedenza, compilando le ultime due colonne del registro.









