Procedimenti Amministrativi

UOC Affari Generali           Direttore. Avv. Carlo Baldini
	DESCRIZIONE SINTETICA DEL PROCEDIMENTO
	FONTI NORMATIVE
	RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	INIZIO PROCEDIMENTO

(D’ UFFICIO, su  ISTANZA, ecc.)
	ATTO CONCLUSIVO

(DELIBERAZIONE, DETERMINAZIONE, ORDINE,ecc.)
	TERMINI DEL PROCEDIMENTO

	Contratti di appalto di lavoro, servizi e forniture.
Acquisizione documenti preliminari, istruttoria atti, predisposizione schema di contratto, repertoriazione, e trasmissione agli interessati. 
	Decreto Legislativo 163/2006
“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture ..”
	Avv. Giovanna Borromeo, Ufficiale Rogante
Tel e fax 0984- 8933468
	D’ufficio
	Contratto sottoscritto dal Direttore Generale e dall’Aggiudicatario.
	60 gg. dall’aggiudicazione definitiva

	Contratti di locazione, comodato relativi a beni immobili e mobili, convenzioni diverse con privati.
	DPR 26.04.1986, n.131 “Testo unico dell’imposta di registro”
	Avv. Giovanna Borromeo, Ufficiale Rogante

Tel e fax 0984- 8933468
	D’ufficio
	Contratto/Convenzione sottoscritto dal Direttore Generale.
	Termini registrazione:20 gg. dalla data dell’atto contratti soggetti registrazione in termine fisso – 30 gg. dalla data dell’atto per i contratti di locazione immobiliare

	Tenuta Repertorio contratti soggetti a registrazione obbligatoria.

Tenuta Registro contratti e archivio.

Verifica preliminare della natura del contratto, repertoriazione e registrazione presso l’agenzia

delle entrate, adempimenti fiscali.

Registrazione e conservazione in originale di tutti i contratti in cui sia parte l’ASP di Cosenza
	Legge  n.89 del 16 febbraio 1913 “Sull'ordinamento del notariato e degli archivi notarili”
	Avv. Giovanna Borromeo, Ufficiale Rogante

Tel e fax 0984- 8933468
	D’ufficio
	Repertorio
	Il giorno stesso della stipula del contratto.

Vidimazione repertorio: trimestrale.
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